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1. oPC¢I PODACI O PUCKOM OTVORENOM UCILISTU ZADAR

Naziv ustanove: Pucko otvoreno uciliSte Zadar
Sjediste: Siroka ulica 24, Zadar

OIB: 47960070657

MB: 060019438

IBAN: HR6423900011100972193
www.pouzd.hr

pucko.uciliste.zadar@gmail.com

Pucko otvoreno uciliSte Zadar upisano je u glavnu knjigu Trgovackog suda u Zadru, dana 27.
ozujka 2008. godine kao javna ustanova, Cije je osniva¢ Grad Zadar.

Djelatnost: Obrazovanje odraslih i ostalo obrazovanje, Sifra djelatnosti: 80420

Svoju osnovnu djelatnost Pucko otvoreno uciliSte Zadar ostvarivat ¢e na temelju propisanih
nastavnih planova i programa, odnosno programa za Cije izvodenje ima RjeSenje Ministarstva
znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske i svojih vlastitih neformalnih programa te na
osnovu Ugovora o suradnji s drugim obrazovnim institucijama.

Djelatnosti Ucilista su:

- Obrazovanje odraslih i ostalo obrazovanje

- Osnovnoskolsko obrazovanje

- Srednjoskolsko obrazovanje odraslih - programi stjecanja srednje stru¢ne i Skolske spreme,
prekvalifikacije, stjecanje nize stru¢ne spreme, osposobljavanje i usavrSavanje

- Informaticko opismenjavanje djece i mladezi

- Poduka stranih jezika djece i mladezi

- Poduka sviranja glazbenih instrumenata i poduka plesa djece i mladezi

- Organiziranje i promicanje svih vrsta kulturno-umjetnickog stvaralastva,

- Novinsko- nakladnicka djelatnost
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Djelatnost ustanove odvija se prema vazec¢im propisima RH:

e Zakon o puckim otvorenim ucilistima, NN 54/97, 5/98, 109/99, 139/10

e Zakon o ustanovama NN 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19

e Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20

e Zakon o obrazovanju odraslih NN 17/07

e Pravilnik o standardima i normativima te nacinu i postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta
u ustanovama za obrazovanje odraslih NN 17/07, 129/08

e Pravilnik o javnim ispravama u obrazovanju odraslih NN 17/07, 129/08

e Pravilnik o sadrZaju, obliku te nadinu vodenja i ¢uvanja andragoske dokumentacije NN 17/07,

129/08

Uciliste ima sljedeca tijela upravljanja:

= Upravno vijece,
= Ravnatelj/icai
= Strucno vijece.

2. PROGRAMI OBRAZOVANIJA

U sljedecoj godini UCiliste ¢e svoj plan rada temeljiti kao i do sada na pruzanju usluga iz
obrazovanja kroz ponudu obrazovnih programa i tecajeva, gdje ¢e polaznici razvijati svoje
sposobnosti, obogadivati svoja znanja te unapredivati svoje tehnicke ili profesionalne
kvalifikacije.

Cili nam je povecanje ponude formalnih i neformalnih programa obrazovanja u svrhu
povecanja zaposljivosti pojedinaca te povecanje kvalitete Zivota lokalnog stanovnistva.

U domeni obrazovnih programa UCciliste nudi verificirane programe odnosno formalno
obrazovanje i neverificirane programe odnosno neformalno obrazovanje.
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Formalni programi obrazovanja:

- Strani jezici za odrasle

- Maser/ka

- Njegovatelj/ica

- Geruntodomadin/ica

- Dadilja

- Voditelj/ica pripreme i provedbe EU projekata
- Racunalni operater/ka

- Pomocnik/ica u nastavi u radu s u¢enicima s teskoéama
- Sivad/ica klasi¢ne odjece

- Jednostavni poslovi u zanimanju slastic¢ar/ka
- Jednostavni poslovi u zanimanju kuhar/ica

- Jednostavni poslovi u zanimanju konobar/ica
- Jednostavni poslovi u zanimanju pekar/ica

- Priprematelj/ica pizza i bureka

- Barmen/ica i pripremateljica koktela

- Sobar/ica

- Jednostavni poslovi u zanimanju vrtlar/ica

- Maslinar/ka

- Vinogradar/ka, vinar/ka

- Jednostavni poslovi u zanimanju fasader/ka
- Jednostavni poslovi u zanimanju tesar/ka

- Jednostavni poslovi u zanmanju zidar/ica

Neformalni programi obrazovanja:

- Strani jezici za djecu
- KrojiSivanje
- Aranzer/ka cvijeca

U suradnji s Puckim otvorenim uciliStem Zagreb nudimo slijedeée programe obrazovanja:

- Slastic¢ar/ka specijalist nacionalnih slastica

- Voditelj/ica wellnesssa s gurmanskim pripravcima

- Asistent/ica maseru/ki s gurmanskim pripravcima u wellnessu
- Zastitar/zastitarka

- Cuvar/¢uvarica

Napomena: izrazi koji imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i na Zenski rod
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Uciliste nudi opce tecajeve stranih jezika, koji su u skladu s Europskim referentnim okvirom,
po stupnjevima od Al do C2 — sukladno RjeSenju MZO RH te neformalne tecajeve stranih
jezika, skupne i individualne.

Uciliste razvija suradnju s lokalnom i regionalnom samoupravom, poslovnim subjektima,
ustanovama i civilnim sektorom grada Zadra i Sire, u cilju jatanja kompetencija nezaposlenih i
zaposlenih osoba.

Tijekom skolske godine, UCiliSte ¢e pratiti potrebe za obrazovnim programima te ée, temeljem
istih, pristupiti izradi novih programa.

3.  PRUAVE, UPISI | UVIJETI UPISA PO PROGRAMIMA

Prijave na sve programe koje predvida ovaj Plan i program rada, zapocet ¢e 30. kolovoza 2021.
godine do popune obrazovnih skupina. Upisi, potpisivanje Ugovora o obrazovanju te
ispunjavanje andragoske dokumentacije, vrsit ¢e se neposredno prije pocetka rada svake
obrazovne skupine, nakon odrzanog uvodnog sata na kojem ¢e se polaznici detaljno upoznati
s programom i na¢inom rada.

Uvjeti upisa definirani su svakim pojedina¢nim programom obrazovanja. Planom upisa
predvideno je u POU Zadar u Skolskoj godini 2020/2022. obrazovati oko 150 polaznika. Ovakav
plan temelji se na iskustvu prethodnih godina.

Neformalne programe obrazovanja mogu upisati svi polaznici bez obzira na Zivotnu dob i
stru¢nu spremu.

Osnovnu skolu za odrasle mogu upisati polaznici s navrsenih 15 godina Zivota.

Program informatickog osposobljavanja- racunalni operater/ka mogu upisati polaznici s
navrsenih 15 godina Zivota i zavrSenom osnovnom skolom.

Osposobljavanje za zastitar/ka, Cuvar/ica mogu upisati polaznici sa zavrSenom srednjom
struénom spremom. Navedeni program POU Zadar izvodi u suradnji s Puckim otvorenim
ucilistem Zagreb.

Osposobljavanje za njegovatelja/icu, kuhar/icu, konobara/icu, slasticara/ku, maslinara/ku,
vinogradara/icu, vrtlara/icu, zidar/ku, fasadera/ku, tesara/icu mogu upisati polaznici sa
zavrSenom osnovnom Skolom i odgovarajucim lije¢nickim uvjerenjem.

Osposobljavanje za pomoc¢nika/icu u nastavi u radu s djecom s teSko¢ama mogu upisati
polaznici sa zavrSenim Cetvrtim stupnjem obrazovanja i odgovarajuc¢im lijeCni¢kim uvjerenjem
dok osposobljavanje za masera/ku mogu upisati polaznici sa zavrSsenom trogodisnjom
srednjom Skolom.
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Usavrsavanje za voditelja/icu EU projekata mogu upisati polaznici sa viSom ili visokom
stru¢nom spremom i odgovarajucim lijecni¢kim uvjerenjem.

Uvjet za upis za tecaj dadilja je najmanje trogodisnje srednjoSkolsko obrazovanje obrazovne
razine 4.1. i uvjerenje obiteljskoga lijecnika o psihofizi¢ckoj sposobnosti za obavljanje poslova
dadilje.

Broj grupa i upisne kvote su procjena u odnosu na realizaciju iz prethodnih godina te ¢ée biti
definirane sukladno preporukama i epidemioloskoj situaciji.

Upis novih polaznika obavljati ¢e se tijekom kalendarske godine.

4. KADROVSKI | MATERIJALNI UVIETI RADA

Nastava e se odvijati u prostorijama Puc¢kog otvorenom ucili$ta Zadar na adresi Siroka ulica
24 i Ulici Bana Josipa Jelaci¢a 6 b te na drugim ugovorenim mjestima po planu i programu
Puckog otvorenog uciliSta Zadar, a osnovno obrazovanje odraslih po planu i programu
propisanom od Ministarstva znanosti i sporta RH.

Za uspjesSnu realizaciju Nastavnog plana i programa POU Zadar raspolaze nastavnicima,
odgovarajuc¢im prostornim i materijalnim uvjetima.

U realizaciju predvidenih planova i programa ukljuciti ée se veliki broj suradnika. Suradnici ée
se ukljucivati za stru¢ne predmete. Svi suradnici ispunjavaju potrebne uvjete i zahtjeve
nastavnog programa.

Za izvodenje nastave mogu se koristiti nastavna sredstva i pomagala:

- Pametna ploca,

- Projektori, ra¢unala i ICT alati,

- CD playeri,

- Sve ucionice imaju dostupan WI-FI,
- Sve ucionice imaju klima uredaje.

Za izvodenje strucne prakse na pojedinim programima UCiliSte sklapa ugovore s poslovnim
subjektima i ustanovama u kojima ¢e se odrzavati stru¢na praksa/ prakti¢na nastava.
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5.  REALIZACUA | NACIN IZVODENJA OBRAZOVANJA

Nastava ée se realizirati redovitom nastavom i konzultativno-instruktivhim oblikom rada
prema izvedbenim programima.

Redovita i konzultativno-instruktivna nastava organizira se i izvodi na osnovu izvedbenog
plana i programa kojim su utvrdeni sadrzaji, skupne i pojedinacne konzultacije, njihovo
trajanje i vremenski plan s planom ispitnih rokova te propisani ili posebno izradeni udzbenici.

Nakon zavrSetka predavanja i konzultacija polaznici polaZu ispite. Ispitni rokovi utvrduju se za
svaku grupu posebno. To€an nadnevak ispita ovisiti ¢e o realizaciji plana i programa.

U cilju uspjesSnog savladavanja programa polaznici dobivaju upute za uc¢enje, programe svakog
predmeta, vodie kroz programe, ispitna pitanja, priru¢nike za stru¢ne predmete, popis
propisane literature za opée obrazovne predmete.

Strucéno vijeée imenuje ispitni odbor te utvrduje rokove odrzavanja zavrs$nih ispita.

Formalni programi obrazovanja zavrsavaju uspjesno poloZenim zavrsnim ispitom i izdavanjem
Uvjerenja o osposobljenosti.

Formalni programi obrazovanja stranih jezika zavrsavaju uspjeSno poloZzenim zavrSnim ispitom
i izdavanjem svjedodzbe o razini znanja stranog jezika.

Neformalni programi obrazovanja zavrSavaju uspjeSno poloZzenim ispitom ili radom i
izdavanjem Potvrde Puckog otvorenog ucilista Zadar o zavrSenom programu.

Buduci da skolska godina 2021/2022 zapocinje u uvjetima pandemije virusom COVID-19, za
slu¢aj potrebe nastojat ¢e sve programe u teorijskom dijelu prilagoditi on-line nastavi, kako bi
polaznici mogli nastaviti zapocéeto obrazovanje radom od kuce u terminima redovne nastave i
u s pomo¢ jedne od digitalnih platformi. Potrebno je napomenuti da osim epidemioloske
sluzbe U¢iliSte mora slijediti upute ASOO i MZO, koji ¢e dati smjernice za izvodenje nastave
ukoliko dode do pogorsanja epidemioloske situacije.
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6. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

Ponasanjem i komunikacijom prema polaznicima nastavnici su duzni pravilno usmijeriti
razmisljanje polaznika prema odgovornosti i postavljenim zadatcima u obrazovanju.

Nastavnici su duzni pripremiti, izvoditi i vrednovati obrazovni rad u nastavi putem primjene
suvremenih oblika i metoda rada.

Nastavnici imaju slijedeée obveze:

- prenosenje i primjena znanja,

- primjena razlicitih oblika i metoda rada,

- razvijanja pravilnog odnosa prema radu,

- poticanje, motiviranje i razvijanje interesa za teoretskim znanjem i prakti¢nim vjestinama,

- fleksibilno ponasanje prema polaznicima.

Strucno vijede

Strucéno vijeée Cine strucni radnici U¢ilista.

Strucno vijeée prema potrebi razmatra pitanja i donosi odluke:

- razmatra i odlucuje o stru¢nim pitanjima rada Ucilista

- daje Upravnom vijeéu i ravnatelju misljenja glede organizacije rada i razvoja djelatnosti
- skrbi o primjeni suvremenih oblika i metoda rada u U¢ilistu

- predlaZe nabavu potrebite opreme i pomagala

- obavlja druge poslove utvrdene statutom i drugim opéim aktima Ucilista.

Voditelj

Medu obvezama voditelja isti¢u se:

- sudjelovanje u donosenju plana upisa,

- prati provodenje upisa,

- sudjeluje u formiranju obrazovnih grupa,

- suraduje s voditeljem grupa oko organiziranja rada,

- suraduje s vanjskim suradnicima,
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- suraduje s voditeljem obrazovanja u drugim ustanovama,
- prati realizaciju plana i programa pojedinih zanimanja,
- sudjeluje u radu komisije za odredivanje razlikovnih i dopunskih ispita,

- sudjeluje u radu Ispitnog odbora zavrsnih ispita.

Voditelj obrazovne grupe

Medu obvezama voditelja obrazovne grupe su:
- primanje, vodenje i sredivanje dokumentacije polaznika,
- izrada izvjes¢a u tijeku nastave i na kraju nastavne i Skolske godine,

- neprekidno komuniciranje s polaznicima itd.

Takoder je potrebna suradnja voditelja obrazovne grupe s ostalim nastavnicima i to
prvenstveno u cilju informiranja nastavnika o sastavu obrazovne grupe i suraduju u
dogovaranju s nastavnicima radi pravovremene, kvalitetne i uspjeSne realizacije nastavnih
sadrZaja.




